
                                                                                  भहाङ्कार गाउॉऩालरका      

                                                                                              गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरम 

                          भहाङ्कार गाउॉऩालरकाको कामायरमको नागरयक वडाऩत्र 

क्र.स
. 

सेवा सवुवधाको नाभ आवश्मक ऩने कागजातहरु 

 

सेवा सवुवधा प्राप्त गनय आवश्मक ऩने प्रवक्रमा 
 

जजम्भेवाय लनकाम/ शाखा  राग्ने
दस्तयु 

राग्न सभम 

 

१ गैयसयकायी सॊस्था 
दताय 
 

१) लनवेदन 

२) सॊस्थाको ववधान ३ प्रलत 

३) सम्फजधधत वडाको लसपारयश 

४) सॊस्थाका ऩदालधकायीहरुको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

५) कामयसलभलत गठन लनणयमको प्रलतलरऩी 

(१) लनवेदन दताय गने 

(२) तोक रगाउने 
(३) सम्फजधधत शाखारे दताय गयी प्रभाणऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ सहकायी शाखा 

 सोही ददन, 

सजयलभनको 
हकभा फढीभा 
३५ ददनलबत्र 

२ गैयसयकायी सॊस्था 
नवीकयण लसपारयश 

 

१) सॊस्थाको प्रगलत प्रलतवेदन 

२) रेखा ऩयीऺण प्रलतवेदन 

३) कय चकु्तासवहतको लनवेदन 

(१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक रगाउने 
३) सम्फजधधत कभयचायीरे लसपारयशऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ सहकायी शाखा 

 सोही ददन 
 

३ नॉमा व्मवसाम दताय 
 

१) व्मवसामको प्रकृलत सभेत खरेुको लनवेदन ऩत्र 

२) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरऩी 
३) ववदेशीको हकभा याहदानीको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ 
वा सम्फजधधत दतुावासको लनजको ऩरयचम खलु्ने 
लसपारयस 

४) २ प्रलत पोटो 
५) घय फहार सम्झौता 
६) आफ्नै घय टहया बए चा र.ु आ व सम्भको 
भारऩोत य घयजग्गा कय लतयेको 
७) सम्फजधधत वडाको लसपारयश 

८) स्थानीम तहको नाभभा दताय नगयी प्मान वा 
अधम लनकामभा दताय गयी व्मवसाम दताय गयेको 

१) लनवेदन सवहतको तोवकएको कागाजत 
ऩेश गने 

२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे सम्फजधधत 
पाॉटभा तोक आदेश गने 

३) लनवेदन दताय गने 

४) लनवेदकरे तोकेको शरुक वझुाउने 
५) चरानी गयी लनवेदकराई प्रभाणऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने 
 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ सहकायी शाखा 
 

 सोही ददन, 

सजयलभनको 
हकभा फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 



हकभा प्मान दताय वा अधम लनकामफाट जायी गयेको 
व्मवसाम प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरऩी 

४ व्मवसाम नवीकयण १) लनवेदन ऩत्र 

२) नागरयकता प्रभाजणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरऩी 
३) स्थानीम तहफाट दताय बएको व्मवसाम दतायको 
प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरऩी 
४) फहार सम्झौताको प्रलतलरऩी 
५) आफ्नै घय टहया बए चार ुआव सम्भको 
भारऩोत य घयजग्गा कय लतयेको 
६) सम्फजधधत वडाको लसपारयश 

७) स्थानीम तहको नाभभा दताय नगयी प्मान वा 
अधम लनकामभा दताय गयी व्मवसाम दताय गयेको 
हकभा प्मान दताय वा अधम लनकामफाट जायी गयेको 
व्मवसाम प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरऩी 

१) लनवेदन सवहतको तोवकएको कागाजत 
ऩेश गने 

२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे सम्फजधधत 
पाॉटभा तोक आदेश गने 

४) लनवेदकरे तोकेको शरुक वझुाउने 
५) चरानी गयी लनवेदकराई प्रभाणऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने 
 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ सहकायी शाखा 
 

 सोही ददन 

 

५ व्मवसाम फधद 
लसपारयस 

 

१) आफ्नो व्मवसामको ववस्ततृ व्महोया सवहतको 
लनवेदन ऩत्र 

२) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

३) चार ुआव सम्भको व्मवसाम नवीकयण गयेको 
प्रभाणऩत्रको सक्कर 

४) घयफहार सम्झौता ऩत्रको प्रलतलरवऩ 

५) स्थरगत प्रलतवेदन 

६) ववदेशीको हकभा ऩरयचम खलु्ने कागजात वा 
सम्फजधधत दतुावासको ऩत्र 

७) सम्फजधधत वडाको लसपारयश 

८) आपनै घय बएभा चार ुआव सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात 

१) लनवेदन सवहत तोवकए को कागजातहरु 
ऩेश गने 

२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे सम्फजधधत 
पाॉटभा तोक आदेश गने 

३) लनवेदन दताय गने 

 

४) तोवकएको कभयचायीरे आवश्मकता 
अनसुाय सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने 

५) लनवेदकरे तोवकएको शलु्क फझुाउने 
६) चरानी गयी लनवदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ सहकायी शाखा 
 

 सोही ददन, 

सजयलभनको 
हकभा फढीभा 
३ ददनलबत्र 

६ व्मवसाम सञ्चारन 
नबएको लसपारयस 

१) व्मवसाम सञ्चारन नबएको कायण सवहतको 
लनवेदन ऩत्र 

२) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

३) स्थानीम तहको नाभभा व्मवसाम दताय गयेको 
प्रभाणऩत्र 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेश गने 

२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे सम्फजधधत 
पाॉटभा तोक आदेश गने 

३) लनवेदन दताय गने 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ सहकायी शाखा 
 

 सोही ददन, 

सजयलभनको 
हकभा फढीभा 
३ ददनलबत्र 



४) आपनै घय बएभा चार ुआव सम्भको भारऩोत य 
घयजग्गा कय लतयेको यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत 
बएको कागजात 

५) स्थरगत प्रलतवेदन 

६) घयफहार सम्झौता ऩत्रको प्रलतलरवऩ 

७)  व्मवसाम सञ्चारन नबएको सम्फजधधत वडाको 
लसपारयस 

४) तोवकएको कभयचायीरे आवश्मकता 
अनसुायसजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने 

५) लनवेदकरे तावकएको शलु्क फझुाउने 
६) चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध 

७ व्मजक्तगत 
लसपारयश 

 

१) लनवेदन 

२) सम्फजधधत वडाको लसपारयश 

३) नागरयकता य आवश्मकतानसुायका प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरऩी 
 

(१) लनवेदन दताय गनय 
२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतद्वाया तोक 
रगाउन े

(३) सम्फजधधत कभयचायीरे लसपारयशऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/ 
साभाजजक ववकास शाखा 
 

 सोही ददन, 

सजयलभनको 
हकभा फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 
८ प्राकृलतक प्रकोऩ 

सहामता 
 

१) लनवेदन 

२) प्रहयी सजजयलभन भचुलु्का 
३) सम्फजधधत वडाको लसपारयश 

४) प्रकोऩ सॉग सम्फजधधत अधम कागजात/पोटो 

१) लनवेदन दताय गनय 
२) तोक रगाउने 
३) तोवकएको सहामता उऩरब्ध गयाउन े

 

गाउॉऩालरका अध्मऺ 
/प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

 सोही ददन 
सजयलभनको 
हकभा फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 
९ फैंक खाता 

खोल्ने/फधद गने 
लसपारयश 

 

१) खाता सॊचारन फधदका रालग खाता सॊचारन गने 
ऩलधकायीहरुको 
नभूना दस्तखत काडय 
२) सलभलतको लनणयम 

(३) लनवेदन 

४) वडाको लसपारयश 

१) लनवेदन दताय गनय 
२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतद्वाया तोक 
रगाउन े

३) सम्फजधधत कभयचायीरे लसपारयशऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ प्रशासन शाखा 
प्रभखु 

 

 सोवह ददन 

 

१० स्वीकृत मोजनाको 
रागत अनभुानका 
रालग सबे गनय 

१) सलभलतको प्राववलधक सहमोग भाग य रागत 
अनभुानका रालग आलधकारयक लनणयम सवहतको ऩत्र 

२) स्वीकृत मोजनाहरुको वववयण (नाभ, कामायधवमन 
हनुे स्थान, स्रोत, ववलनमोजजत फजेट) 

१) लनवेदन दताय गनय 
२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतद्वाया तोक 
रगाउन े

३) इजधजलनमय प्राववलधकरे सबे गयी रागत 
अनभुान उऩरब्ध गयाउन े

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ इजधजलनमय 
/प्राववलधक 

 

 मोजनाको 
प्रकृलत य दूयी 
अनसुाय ३ 
देजख १५ ददन 
सम्भ 

 
११ मोजना सम्झौता 

गने 
१) उऩबोक्ता बेराको लनणयम प्रलतलरवऩ 

२) लनमभानसुाय उऩबोक्ता सलभलत गठन 

(१) लनवेदन दताय गनय 
(२) तोक रगाउने 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ मोजना शाखा 

 उजल्रजखत 
कागजात ऩेश 



३) सम्फजधधत वडाको लसपारयश 

४) स्वीकृत मोजनाको रागत अनभुान 

(५) उऩबोक्ता सलभलतको मोजना सम्झौता सम्फधधी 
लनणयम तथा कामयमोजना 

३) सम्फजधधत कभयचायीरे यीत ऩगुेको 
देजखएभा सम्झौता गने 

 

प्रभखु 

 
गयेको लभलतरे 
३ ददन लबत्र 

 

१२ मोजनाको अजधतभ 
भूल्माङ्कन 

 

१) प्राववलधकको अजधतभ भूल्माङ्कन 

२) कामय सम्ऩन्न प्रलतवेदन 

३) सावयजलनक रेखा ऩयीऺण प्रलतवेदन 

४) ५ राखबधदा भालथ बए साभाजजक ऩयीऺण 
प्रलतवेदन 

१) लनवेदन दताय गने 

२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतद्वाया तोक 
रगाउन े

(३) सम्फजधधत कभयचायीरे अजधतभ भूल्माकन 
प्रभाणऩत्र ददने 

अध्मऺ/उऩाध्ऺ / प्रभखु 
प्रशासकीम 

अलधकृत/इजधजलनमय 
/मोजना शाखा 

 मोजनाको 
प्रकृलत य दूयी 
अनसुाय ३ 
देजख १५ ददन 
सम्भ 

१३ स्वीकृत 
मोजनाहरुको 
भूल्माङ्कन गनय 
 

१) मोजना सम्ऩन्न गने लनकाम/उऩबोक्ता सलभलतको 
अनयुोध ऩत्र 

२) उऩबोक्ता सलभलतको लनणयमको प्रलतलरऩी 
 

१) लनवेदन दताय गने 

२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतद्वाया तोक 
रगाउन े

३) सम्फजधधत कभयचायीरे भूल्माकन 
प्रभाणऩत्र ददने 

उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत/ 
इजधजलनमय/ प्राववलधक 

 

 मोजनाको 
प्रकृलत य दूयी 
अनसुाय देजख 
१५ ददन 
सम्भ 

१४ मोजनाको जाॉचऩास 
पयपायक 

 

१) कामय सम्ऩन्न प्रलतवेदन 

२) नाऩी वकताफ, खचयको लफर बयऩाई 

(३) ववरको प्रकृलत अनसुाय कय चकु्ता 
प्रभाणऩत्र/व्मवसाम नववकयण ऩत्र 

३) उऩबोक्ता सलभलतको पछ्यौटका रालग लनणयम 
प्रलतलरवऩ 

४) मोजनाको पोटो य प्रलतवेदन 

(५) अनगुभन सलभलतको लसपारयस 

६) वडा कामायरमको लसपारयश 

७) आमोजनाभा रागेको खचय (सावयजलनक सूचना 
गयेको) 

१) लनवेदन दताय गने 

२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतद्वाया तोक 
रगाउन े

३) सम्फजधधत कभयचायीरे मोजना जाॉचऩास 
पयपायक गरयददने 

गाउॉकामयऩालरका/उऩाध्म
ऺ/प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ तोवकएका 
कभयचायी 
 

 सोही ददनलबत्र 

 

१५ ववद्यारम खोल्न 
तथा कऺा थऩ 

 

१) जशऺा लनमभावरी अनसूुची १ फभोजजभको 
लनवेदन 

२) शैजऺक गठुीको ववधान वा कम्ऩनीको प्रफधधऩत्र 
तथा लनमभावरीको प्रलतलरऩी 
३) जग्गा वा बवन बाडाभा लरने बए कम्तीभा ५ 

(१) लनवेदन दताय 
२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतद्वाया तोक 
रगाउन े

३) आवश्मक जाॉचफझु य अध्ममनऩलि 
प्रबावकारयता देजखएभा अनभुलत ददने । 

गाउॉऩालरका साभाजजक 
ववकास 
सलभलत/कामयऩालरका/ 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ जशऺा शाखा 

  



वषयसम्भको रालग घय वा जग्गाधनीरे फहारभा ददने 
सम्फधधभा बएको कफलुरमतनाभाको प्रलतलरऩी 
 

४) प्रस्ताववत ववद्यारमको शैजऺक नक्सा 
५) सम्फजधधत वडाको लसपारयश 

६) सफैबधदा नजजकै कम्तीभा २ वटा लिभेकी 
ववद्यारमको सहभलत 

७) ववद्यारम व्मवस्थाऩन सलभलतको लनणयम 

८) जशऺा ऐन य लनमभावरी अनसुाय अधम आवश्मक 
कागजातहरु 

  

१६ ववऩन्न नागरयक 
स्वास््म उऩचाय 
लसपायीस 

१) लनवेदन 

२) लफयाभीको नागयीकताको प्रलतलरवऩ 

३) उऩचाय गयीयहेको अस्ऩतारको ऩत्र तथा 
लफयाभी ऩजुाय प्रलतलरवऩ 

४) सम्फजधधत वडाको लसपायीस 

१)   लनवेदन दताय 
२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतद्वाया तोक 
रगाउन े

३) ववऩन्न नागरयक स्वास््म उऩचाय सहामता 
लसपायीस सलभलतको फैठक फसी लसपायीस 
उऩरब्ध गयाउने 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ स्वास््म शाखा 

 उजल्रजखत 
कागजात ऩेश 
गयेको लभलतरे 
३ ददन लबत्र 

 

१७ सहकायी दताय १) लनवेदन 

२) ववलनमभ २ प्रलत 

३) कामय मोजना 
४) प्रथभ य दोस्रो बेराको लनणयम प्रलतलरवऩ 

५) अलधकाय प्रत्मामोजन 

६) स्व-धोषणा 
७) सम्बाव्मत अध्ममन प्रलतवेदन 

८) सेमय तथा प्रवेश शलु्कको बयऩाई य फैँक 
दाजखरा 

९) आवेदनको वववयण पायभ 

१०) तदथय सॊचारक सलभलतको सदस्मको वववयण 

(१) लनवेदन दताय 
२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतद्वाया तोक 
रगाउन े

३) आवश्मक जाॉचफझु य अध्ममनऩलि दताय 
गने । 

 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ सहकायी शाखा 

 उजल्रजखत 
कागजात ऩेश 
गयेको लभलतरे 
३५ ददन लबत्र 

 

१८ अऩाङ्ग ऩरयचमऩत्र 
ववतयण 

१) अऩाङ्गता ऩरयचम ऩत्र ऩाउॉ बन्ने पायभ 

२) सम्फजधधत वडाको लसपायीस 

३) अटो साइजको पोटो ४ प्रलत 

४) १८ वषय भलुनका फारफालरकाको रालग 
जधभ दतायको प्रलतलरवऩ 

(१) लनवेदन दताय 
२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतद्वाया तोक 
रगाउन े

३) आवश्मक जाॉचफझु य अध्ममनऩलि 
अऩाङ्ग ऩरयचमऩत्र ववतयण गने । 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ भवहरा ववकास 
तथा फारफालरका शाखा 

  



५) १८ वषय भालथका व्मजक्तको रालग 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

६) अलबबावकको नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

७) अऩाङ्गता देजखने पोटो 
८) भेलडकर रयऩोटय सवहत भालनखेर अस्ऩतारभा 

कामययत डा. को लसपारयस अलनवामय 

 

१९ घटना दतायको 
वववयण सच्माउने 
जधभ दताय 
प्रभाणऩत्रभा 
सॊशोधन 

 

क) जधभ लभलत सच्माउनको रालग 

(१) ऩयीऺा लनमधत्रण कामायरमको प्रवेजशका 
ऩयीऺाको रब्धाङ्कऩत्र (रब्धाकऩत्र जायी बएको लभलत 
६ भवहना नाघेको हनुऩुने।) य ववद्यारमको चारयलत्रक 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरऩी वा 
(२) अस्ऩारभा जभेको फच्चाको हकभा अस्ऩताररे 
प्रदान गयेको जधभ प्रभाणऩत्र वा 
(३) नाफारक ऩरयचमऩत्र वा 
(४) नागरयकताको प्रभाणऩत्र वा 
५) कुनै ऩलन प्रभाण खलु्ने कागजात प्राप्त नबएको 
अवस्थाभा स्थानीम तहको प्रलतलनलधको योहवयभा 
कम्तीभा ५ जना नेऩारी नागरयकता प्राप्त व्मजक्तको 
सजयलभन भचुलु्का (सजयलभन भचुलु्का गनेहरुको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरऩी अलनवामय 
रूऩभा सॊरग्न गनुय ऩनेि ।) 

(१) सम्फजधधत वडाको स्थानीम 
ऩजिकालधकायी सभऺ लनवेदन सवहत 
कागजातहरु ऩेश गने। 

२) स्थानीम ऩजिकालधकायीद्वाया गाउॉ 
कामयऩालरकाको कामायरमभा सॊशोधनका रालग 
लसपारयश सवहत अनयुोध गने। 

३) गाउॉऩालरकाभा लनवेदनऩत्र दताय गने 

(४) तोवकएको कभयचायी आवश्मकता 
अनसुाय सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने 

(५) लनवेदकरे तोवकएको शलु्क फझुाउने 
६) चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने 
७) लसपारयश फभोजजभ प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृतको अनभुलत फभोजजभको वववयण 
सच्माउने 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ वडा सजचव 

 

 उजल्रजखत 
कागजात ऩेश 
गयेको लभलतरे 
३ ददन लबत्र 

 

  ख) जधभ दतायभा नाभ सॊसोधनको रालग 

(१) फच्चाको नाभ सॊशोधन गनुयऩयेभा आभा य 
फाफकुो लनवेदन वा फच्चा य 

फाफ-ुआभाको सम्फधध खरेुको अधम कागजात मा 
प्रभाणऩत्र 

(२) नाभ सॊशोधन गनुय ऩने व्मजक्त फालरग बएभा 
एस.एर.सी प्रभाणऩत्र, ववद्यारमको चारयलत्रक प्रभाणऩत्र 
वा फाफ ुआभासॉग नाता खलु्ने अधम आलधकारयक 
प्रभाणऩत्र 

(३) आभा-फाफ ुवा फाजेको नाभ सॊशोधन गनुयऩयेभा 

(१) सम्फजधधत वडाको स्थानीम 
ऩजिकालधकायी सभऺ लनवेदन सवहत प्रभखु प्र 
कागजातहरु ऩेश गने। 

(२) स्थानीम ऩजिकालधकायीद्वाया गाउॉ 
कामयऩालरकाको कामायरमभा सॊशोधनका रालग 
लसपारयश सवहत अनयुोध गने। 

३) गाउॉऩालरकाभा लनवेदन/ऩत्र दताय गने 

४) तोवकएको कभयचायीरे आवश्मकता 
अनसुाय सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ वडा सजचव 

 

  



(क) सो सम्फधधी आवश्मक कागजात नागरयकता, 
वववाह दताय प्रभाणऩत्रभा वा एभ. एर. सी. वा 
सोबधदा भालथल्रो स्तयको शैजऺक प्रभाणऩत्रभा नाभ 
खरेुको प्रभाजणत कागजात य ववद्यारमको चारयलत्रक 
प्रभाणऩत्र 

(ख) स्थानीम लनकामफाट दवैु व्मजक्त एउटै हो बनी 
उल्रेख बएको कम्तीभा ५ जना नेऩारी नागरयकता 
व्मजक्तको सजयलभन भचुलु्का सवहत सजयलभनभा फस्नेको 
प्रभाजणत नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरऩी । 

ग) जधभ स्थान सच्माउन ुऩयेभा 
(१) ववदेशभा जजधभएको फच्चाको जधभस्थान 
सच्माउन ुऩयेभा उक्त देशको अस्ऩतारभा फच्चा 
जजधभएको प्रभाणऩत्र वा कागजात (प्रभाणऩत्र 
अॊग्रजेीभा नबएभा सो देशभा यहेको नेऩारी लनमोगफाट 
फच्चा सो देशभा जजधभएको बनी प्रभाजणत गरयएको 
कागजात) वा 
(२) उक्त देशभा फच्चाको जधभ दताय गरयएको 
प्रभाणऩत्र ( सम्फजधधत देशभा जधभ दताय गयेको 
बएभा उक्त प्रभाणऩत्रको नेऩारी लनमोगफाट प्रभाजणत 
नेऩारी वा अभोनी बावानवुाद) 

५) लनवेदकरे तोवकएको शलु्क फझुाउने 
(६) चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने 
७) लसपारयश फभोजजभ प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृतको अनभुलत फभोजजभको वववयण 
सच्माउने 

२० भतृ्म ुदतायभा 
सॊशोधनको रालग 

 

क) नाभ सॊशोधन 

(१) फाफ ुफाजे वा ऩलत-ऩत्नी नाभ सॊशोधन गनुयऩने 
बएभा नाता खलु्ने नागरयकता प्रभाणऩत्र 
आलधकारयकता खलु्ने अधम प्रभाणऩत्र जस्तै जग्गाधनी 
प्रभाणऩूजाय आदद । 

(२) खलु्ने कागजात प्राप्त नबएको अवस्थाभा 
स्थानीम तहको प्रलतलनलधको योहवयभा गरयएको 
सजयलभन भचुलु्का य सजयलभनभा फस्नेका प्रभाजणत 
नागरयकता प्रभाणऩत्र 

(३) लनविृबयण प्रमोजनको रालग बएभा ऩेधसन 
वववयणभा उल्रेख बएको ऩारयवारयक वववयण । 

ख) भतृ्म ुलभलत सच्माउन ेसम्फधधभा 

१) सम्फजधधत वडाको स्थानीम 
ऩजिकालधकायी सभऺ लनवेदन सवहत 
कागजातहरु ऩेश गने। 

२) स्थानीम ऩजिकालधकायीद्वाया गाउॉ 
कामयऩालरकाको कामायरमभा सॊशोधनका रालग 
लसपारयश सवहत अनयुोध गने । 

३) गाउॉऩालरकाभा लनवेदन ऩत्र दताय गने 

४) तोवकएको कभयचायीरे आवश्मकता 
अनसुाय सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने 

५) लनवेदकरे तोवकएको शलु्क फझुाउने 
६) चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 

प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत 
/ वडा सजचव 

 

  



(१) अस्ऩतारफाट जायी भतृ्म ुलभलत उल्रेख बएको 
भतृ्म ुप्रभाणऩत्र वा सयकायी लनकामफाट भतृ्म ुलभलत 
प्रभाजणत गरयएको लसपारयश 

(२) स्थानीम तहको प्रलतलनधीको योहवयभा गरयएको 
कम्तीभा ५ जनाको सजयलभन भचुलु्का य सजयलभन 
फस्नेको प्रभाजणत नागरयकता प्रभाणऩत्र । 

उऩरब्ध गयाउने 
७) लसपारयश फभोजजभ प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृतको अनभुलत फभोजजभको वववयण 
सच्माउने 

२१ वववाह दताय 
प्रभाणऩत्रभा 
सॊशोधन सम्फधधभा 
 

क) दरुाहा दरुहीको नाभ सॊशोधन सम्फधधभा् - 
(१) वववाह दताय प्रभाणऩत्रभा बएको नाभ य सॊशोधन 
गनुयऩने नाभ एकै व्मजक्तको हो बन्ने आलधकारयक 
कागजात वा कम्तीभा ५ जनाको सजयलभन भचुलु्का य 
सजयलभन फस्नेको प्रभाजणत नागरयकता प्रभाणऩत्र य 
सम्फजधधत लनकामरे सॊशोधन गनय उजचत हो बनी 
गयेको लसपारयसऩत्र । 

(२) दरुाहा दरुहीको फाफ ुफाजेको नाभ सॊशोधन 
गनय नाता खरेुको आलधकारयक प्रभाणऩत्र वा स्थानीम 
तहको योहवयभा गरयएको सजयलभन भचुलु्का य 
सजयलभन फस्नेको प्रभाजणत नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरऩी 
ख) वववाह लभलत सच्माउन ेसम्फधधभा 
वववाह लभलत सच्माउने आलधकारयक कागजात, वववाह 
लभलत पयक ऩयेकोभा सॊशोधन गनुयऩने कायण य 
वववाह लभलत उजल्रजखत बएको सजयलभन भचुलु्का य 
सजयलभन फस्नेको प्रभाजणत नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरऩी 
 

 

१) सम्फजधधत वडाको स्थानीम 
ऩजिकालधकायी सभऺ लनवेदन सवहत 
कागजातहरु ऩेश गने। 

२) स्थानीम ऩजिकालधकायीद्वाया गाउॉ 
कामयऩालरकाको कामायरमभा सॊशोधनका रालग 
लसपारयश सवहत अनयुोध गने। 

३) गाउॉऩालरकाभा लनवेदन / ऩत्र दताय गने 

 
 

४) तोवकएको कभयचायीरे आवश्मकता 
अनसुाय सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने 

५) लनवेदकरे तोवकएको शलु्क फझुाउने 
६) चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने 
७) लसपारयश फभोजजभ प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृतको अनभुलत फभोजजभको वववयण 
सच्माउने 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ वडा सजचव 

 

  

२२ सम्फधध ववच्िेद 
सॊशोधन 

 

१) अदारतफाट बएको सम्फधध ववच्िेदको 
प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरऩी 
(२) नाता, जधभ खरेुका नागरयकता, नाता प्रभाजणत वा 
अधम कागजात 

(३) स्थामी ठेगानाको सम्फधधभा नागरयकता 
प्रभाणऩत्रभा उल्रेख 

१) सम्फजधधत वडाको स्थानीम 
ऩजिकालधकायी सभऺ लनवेदन सवहत 
कागजातहरु ऩेश गने। 

(२) स्थानीम ऩजिकालधकायीद्वाया गाउॉ 
कामयऩालरकाको कामायरमभा सॊशोधनका रालग 
लसपारयश सवहत अनयुोध गने। 

प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृत/ वडा सजचव 

 

  



बएको ठेगाना वा फसाइसयाई गयी आएको प्रभाणऩत्र 

(४) स्थानीम लनकामका प्रलतलनलधको योहवयभा बएको 
कम्तीभा ५ जनाको सजयलभन भचुलु्का य सजयलभन 
फस्नेको प्रभाजणत नागरयकता प्रभाणऩत्र । 

 

 

३) गाउॉऩालरकाभा लनवेदन ऩत्र दताय गने 

(४) तोवकएको कभयचायीरे आवश्मकता 
अनसुाय सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने 

(५) लनवेदकरे तोवकएको शलु्क फझुाउने 
(६) चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने 
७) लसपारयश फभोजजभ प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृतको अनभुलत फभोजजभको वववयण 
सच्माउने 
 

 

 

नोट् मस वडाऩत्रभा उल्रेख हनु िुटेका ववषमहरू प्रचलरत काननु फभोजजभ हनुिे  । साथै राग्न ेदस्तयु भहाङ्कार गाउॉऩालरकाको आलथयक ऐन फभोजजभ हनुिे । 


